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Prassi

Raccolta dei Protocolli esistenti

a cura della FlIF

www.pergliavvocati.it

35 Protocolli aggiornati post 30/6/2014

‘6 Protocolli non aggiornati ante 30/6/2014 ++

7 Protocolli relativi ad una sola fattispecie
4 Protocolli distrettuali
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Circolare Ministeriale del 24 giugno 2014

Adempimenti di cancelleria conseguenti all'entrata in vigore degli
obblighi di cui agli artt. 16 bis e ss D.L. 179/2012 e 90/2014.

Testo consolidato, aggiornato al 27 ottobre 2014

FOND'AZIONE ITALIANA
\/ PER L' INNOVAZIONE FORENSE L



La scelta del Ministero

Gastore
del servizi  Geslore di PEC
lelematici Giustizia {GiustizaCert)

e
/N
¥ w2

- : Indirizz! elettronicl
Ragisiro Fascicolo
informatizzato  informatico

Cancelliere

Aggiornare continuamente la (unica) circolare in
materia, in modo che, attraverso un’unica

consultazione, sia possibile avere conoscenza di tutte

le indicazioni della Direzione generale della giustizia
civile.
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Dobbiamo
conoscerla e
pretenderne la
corretta
applicazione!
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Struttura della Circolare

Paragrafi
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1. Premessa e ricognizione delle
novita normative

* Afferma la necessita dell’autorizzazione ex art. 35 DM 44/201 |
per essere abilitati facoltativamente (no obbligo) al deposito degli
atti introduttivi e di costituzione in giudizio.

* Nel caso in cui venisse depositato un atto introduttivo o di
costituzione in giudizio in assenza di questa abilitazione “la
valutazione circa la legittimita di tali depositi, involgendo profili prettamente
brocessuali, sara di esclusiva competenza del giudice” (non del
cancelliere).
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OBBLIGO DEPOSITO TELEMATICO

PROCEDIMENTI INIZIATI DAL 30.6.2014

CONTENZIOSO CIVILE
VOL. GIURISDIZIONE

ATTI SUCCESSIVI A QUELLI DI COSTITUZIONE

ATTI SUCCESSIVI AL DEPOSITO DELL'ATTO CON
CUI INIZIA L'ESECUZIONE

2 | PROCED. ESECUTIVE

3 PROC. CONCORSUALI SOLO ATTI DEGLI ORGANI DELLA PROCEDURA
q PROC. INGIUNZIONE TUTTI GLI ATTI DEL PROCEDIMENTO

PROCEDIMENTI PENDENTI AL 30.6.2014

—
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PER GLI ATTIDICUI AIPUNTI1-2-3

OBBLIGO DEPOSITO TELEMATICO

TUTTI | PROCEDIMENTI PENDENTI

31.12.2014
m PROCEDURE ESECUTIVE

30.6.2015_

PER GLI ATTI DI CUI AIPUNTI1-2-3

OBBLIGO DEPOSITO TELEMATICO

DEPOSITO NOTA DI ISCRIZIONE A RUOLO E COPIE AUTENTICHE

OBBLIGO DEPOSITO TELEMATICO

TUTTI | PROCEDIMENTI PENDENTI

ESTENSIONE ALLA CORTE D'APPELLO PER GLI ATTI DI CUI ALPUNTO 1

0113ddV,d 3140
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2. Tenuta del fascicolo su supporto
cartaceo

* “la tenuta e conservazione del fascicolo informatico equivale alla
tenuta e conservazione del fascicolo d’ufficio su supporto cartaceo”, la
norma stessa fa salvi “gli obblighi di conservazione dei documenti
originali unici su supporto cartaceo previsti dal codice
dell’amministrazione digitale e dalla disciplina processuale
vigente” (anche dopo il 30/6/2014)

Atti depositabili in cartaceo secondo la Circolare:

v Atti di costituzione in giudizio e documenti

v'Provvedimenti del Giudice (ad eccezione di quelli assunti nel
procedimento monitorio)

v'Documenti gia depositati telematicamente e per i quali & stato

ordinato il deposito di copia cartacea per ragioni specifiche
(art. 16 bis, co. 9, D.L. 179/2012)
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3. Copie ad uso ufficio e dei
componenti del Collegio

* Inapplicabilita art. 111 disp. att. c.p.c. al deposito telematico

“Il cancelliere non deve consentire che
s’inseriscano nei fascicoli di parte comparse che
non risultano comunicate alle altre parti e di cui
non gli sono contemporaneamente consegnate
le copie in carta libera per il fascicolo d'ufficio e
per gli altri componenti del collegio”
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4. Copie informali

* La copia informale (“di cortesia”) costituisce soluzione
organizzativa adottata a livello locale e non puo essere oggetto di
statuizioni imperative neg, in generale, di eterodeterminazione.

* Considerata I'eccezionalita del momento... puo esservi la necessita di
procedere da parte della cancelleria alla stampa di atti e
documenti su richiesta del Giudice... si raccomanda la massima

collaborazione.
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5. Tempi di lavorazione deqli
atti da parte delle cancellerie

* La cancelleria deve garantire la
tempestiva accettazione degli
atti e documenti delle parti.
“L’'urgenza... e massima’.

* Consigliabile 'accettazione
del deposito entro il giorno
successivo a quello di ricezione
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6. Orario di deposito e proroga ael
termini processuall scadenti di
savato e domenica

e Art. 51, co. 2, D.L. n. 90/2014 —
modifica art. |16 bis, co. 7, D.L.
179/2012: il deposito e

tempestivo quando la ricevuta di

avvenuta consegn?l c gene.rata e Attenzione ai termini a ritroso
entro la fine del giorno di se cadono di sabato o

scadenza domenica! Venerdi
sabato Si applicano le
disposizioni dell’art. 155,

IV e V co. c.p.c.
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6. Orario di deposito e proroga dei
termini processuall scadenti di
sabato e domenica

* Deposito di atti e documenti
quando il messaggio PEC supera
la dimensione massima stabilita

(30 MB) — buste multiple

* Tutti gli invii entro la fine
del giorno di scadenza
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/. Anomalie del deposito esequito
mediante invio telematico

* Art. 14 Specifiche tecniche

or Microsoft Word

egnant. 5
. enough memory. Delete Windows to f
Bevy | Ionore m X S e o free memory?
Error 3
X o I
pleted succassf Q Too many errors. Please dose some error message boxes, =
| something wrong. nternet Explorer Error
= e 6 Error 404: File not f
— NOt an error. For diversity. 1| Internet Explorer wil
ortinge i NOBODY EXPECTS THE SPANISH INQUISITION!!
I — \) Microsoft Visual

T3h ultim@t3 spammOr 3xp3ri4nc3 @

ﬁ abnormal

N ult1m®t3 spammOr 3xp3rid4nc3 @
clusive! X -

T3h ultim®t3 spammOr 3xp3rid4nc3

1 Ewrcipods. Because the reference to them s mandatory.

6 ¢ T3h ulttm®t3 spammOr 3
10

psoft Customer Experience Program

-

v YOU'VE GOT MAIL!N! CL
ﬁi’ 100% FREE MAKE MON

) Are you tired of reading these error boxes? S AR Le gy

oK

r Yes ™ | g Out of screen space for error boxes.
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/. Anomalie del deposito esequito
mediante invio telematico

* In caso di anomalie del tipo WARN o ERROR
le cancellerie dovranno sempre accettare il
deposito segnalando al Giudice ogni
informazione utile in ordine all’'anomalia
riscontrata

* Gli errori appartenenti alla
categoria FATAL inibiscono
materialmente 'accettazione —
unico caso in cui la
cancelleria puo rifiutare il
deposito
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8. Deposito esclusivamente
telematico degli atti del Giudice
nell'’ambito della procedura
monitoria

SR . e cancellerie dovranno rifiutare il deposito
" dei provvedimenti cartacei del Giudice
nel’ambito della procedura monitoria

) R
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9. Deposito di atti processuall delle
parti non costituite a mezzo qdi
difensore

LAWYERS
ONLY

* Nessun obbligo di deposito telematico per le parti non
costituite a mezzo di difensore (“per difensori non si
intendono i dipendenti di cui si avvalgono le pubbliche
amministrazioni per stare in giudizio personalmente”)
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10. Comunicazione integrale dei

provvedimenti del Giudice

* Obbligo per la cancelleria di
scansionare tutti gli atti
&40 cartacei del Giudice per
SENTENZA adempiere all’obbligo ex art. 16
DEL ma' mco MILITARE D.L. 179/2012 (biglietto di
"ERTEASIETI T e cancelleria insieme a copia
integrale del provvedimento
unico modo per far decorrere i
termini per I'impugnazione)

r.d nmenduo resideoti in .||mr' uhiuu Cinh
Contumact , ed Tnquisiti in comune

Di delitto d! Alto Tradimento Militare
@ Pecr avere, ciod il Giuseppe Mazzini fin dull'anno 1831, dallEstero ove trovavasi cifuzgito a agm«e di sue opinioni av~
verse al Governo: di 8. M. | Concertata eceitata e prowos in questi N Stati, o paruwl:rmnmu in questa Divisione, sia
colt aver oompmro. ¢ fatto disteibuire in essa scritti sediziosi, stampati , ¢ manoserilti, sia con aliee delireuose pnuchq, Y
maneggi, una cospirazione tendente a sconvolgere o distruree Pattuale Governo di 8. M, mediante ¥ insurrezione contro di
esso della Regia Armata, con essersi per tale oggetto da aleuni suoi complici fati tentativi presso la medesima, quale co-
spiraziotie perd non pod da essi mandarsi ad eflorto per cause unlq\«.ndum dalla loro volonmtd, per avere ciod il Gorverno
avuto conterza della wedesima, ¢ fatto procedere all' areesto di varii cospiratori, parte dei qunll veancro di gid giudicati, o
condannati.

Li Barberis Domenico, o Berghini Pasquale, per avere nci primi mesi della eorrente annata partecipato a detta cospira-
zione, sia coll’ essersi affigliani alla miedesima, sia coll aver tenuti con altei loro complici di questa Divisione congressi ten~
denti a concertare i mezzi propyil pee riescire el loro defittuoso intento.

Il Consiglio Divisionario di Guerra convocato’ quest oggt in questa Cittadella d ordine di S. Ee.
i .Sl" Governatore, Comandante Gcmm[L di questa Divisione.
INVOCATO IL DIVINO AJUTO _
Udita la relazione degli atti, e delle conclusioni fiscali, veduto il Regio Viglictto primo giugno ultimo , ha pronunciato, «
it & , come ' U detli inquisiti, e contumacd Giuseppe Mazzini, Pasquale Berghini,

F
e Domenico Barberis, nella pena_della morte ini dichi Io li desimi esposti alla pubblica vendetta
come nemici della Ilalrné’;m le pene e pregiudizii imposti dalle RR. Costitusioni contro
Ui Banditi di primo rllldl:il. ael quale manda & medesimi descriversi.

Daor. Cinadella d' Alessandria addi 26 Ouobee 18335,

Per detto U~
CONSIGLIO DI GUERRA DIVISIONARIO

doversi

Bownto Sost.® Scgretaro.

Visto. Si manda eseguire
Per S. Ee. il Governatore
N Mazgior Generale:

SALUZZ0 LAMANTA.

Alrandia gt Lugs Capiicle Trpogeafio-Libeao de Heg) Uflej o dell tlos Gk,
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11. Accesso al fascicolo informatico
delle parti non costituite

* Va garantita la visione di atti
e documenti al debitore ingiunto
e al difensore munito di procura
che ancora non abbia iscritto a
ruolo I'opposizione

* Occorre che le cancellerie si
organizzino per consentire alle
parti la visione del fascicolo. La
mera visione e gratuita.
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12. Atti processuali a firma multipla con
particolare riferimento al verbale di
udienza e al caso del verbale di
conciliazione

* Modifica art. 126 cpc (non piu necessaria la
sottoscrizione del verbale di udienza da parte dei
soggetti intervenuti — testimoni e parti)

* Nessuna modifica art. 88
disp. att. c.p.c. (verbale di
conciliazione). In questi casi il
giudice provvedera a stampare
su carta il verbale in modo da
consentire alle parti la
sottoscrizione.
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13. Iscrizione dei professionisti al
REGINDE

* Anche i professionisti nominati dal Giudice
devono depositare i propri atti esclusivamente con
modalita telematiche.

Herv
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14. Pagamento del Contributo
Unificato con marca da bollo.
Modalita alternative di pagamento

* Le marche da bollo vanno PN &
annullate con accesso all’ufficio :

* Se vuoi evitare 'accesso all’ufficio
paga telematico o con
versamento su c/c postale
oppure con F23
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15. Potere di autenticazione, da
parte del difensore, deqli atti
contenuti nel fascicolo informativo

* “...e daritenersi che il potere di
autentica si estenda a tutti gli atti
contenuti nei fascicoli informatici,
indipendentemente dalla data di
istaurazione del procedimento o di
deposito del singolo atto o

documento” (prima o dopo
30/6/2014)
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16. Applicabilita al procedimenti
instaurati presso tutti gli Uffici
Giudiziari degli adeguamenti del
Contributo unificato introdotti dal D.L.
n. 90/2014

* Si applicano a tutti gli
Uffici Giudiziari
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17. Rilascio della formula esecutiva
Su copia estratta dal difensore

e B’ la cancelleria che

provvede, su richiesta della
parte, all’estrazione della copia,
* Ne consegue che per Il
rilascio della copia in

alla sua certificazione di
forma esecutiva devono

conformita all’originale con
contestuale spedizione in forma
essere corrisposti i diritti
ex art. 268 DPR | 15/2002

esecutiva
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SEGUICI SU
www.pergliavvocati.it
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CONDIZIONI D’USO

Salvo dove diversamente indicato,
qguest'opera e distribuita con licenza
Creative Commons Attribuzione - Non
commerciale - Condividi allo stesso modo

3.0 ltalia.
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